Merkblatt

fiir Beniitzerinnen und Beniitzer

zum Gebihrenverzeichnis fur die Anfertigung von Reproduktionen
(Stand: 1.2.2021)

Staatliche
Archive Bayerns

Allgemeines

Die Anfertigung von digitalen Fotografien aus Archivalien durch Ben(tzer selbst mit Handys und
sonstigen Digitalkameras ist gestattet, setzt jedoch die Unterzeichnung einer entsprechenden Er-
kldrung und Beachtung der darin festgelegten Regeln voraus. Grundsatzlich zugelassen sind Akten
und Amtsblicher. Aus rechtlichen und konservatorischen Griinden nicht zugelassen sind:

e Archivalien, deren Laufzeit nach 1918 endet (Ausnahme: Grundsteuerkataster diirfen ohne
zeitliche Einschrankung fotografiert werden)

o Amtsbicher und gebundene Akten, die sich nicht problemlos auf 120° 6ffnen lassen
e Archivalien mit mechanischen Vorschadigungen

e Archivalien mit Uberformat (gréRer als die nutzbare Tischfliche)

e Karten und Plane

e Fotobestdnde

e Urkunden

Nicht alle der im Gebiihrenverzeichnis genannten Leistungen sind in jedem Staatsarchiv moglich.
ImEinzelfallkannesnotwendigsein, die Fotowerkstatt des Bayerischen Hauptstaatsarchivs ein-
zuschalten,wodurchdie Bearbeitungszeitansteigt. Muss ein externer Dienstleister beauftragt
werden, steigeninderRegel auch die Kosten, dadie Anfertigungskosten und die archivischen
Personalkosten weitergegeben werden.

Archivalienschutz hat immer Vorrang. Deshalb werden Fotoarbeiten, die die Vorlage gefahr-
den koénnten, nicht durchgefiihrt.

Technische oderkonservatorische Griinde kénnen Anderungen hinsichtlich Artund GréRe der
bestellten Reproduktion erforderlich machen. Die jeweilige Fotoverwaltung wird sich in sol-
chenFallenmitdem AuftraggeberinVerbindungsetzen,umdasweitere Vorgehen zubespre-
chen.

Fotoauftrage werdeninderReihenfolge ihres Eingangs bearbeitet. Daher besteht kein An-
spruch auf Fertigstellung zu einem bestimmten Termin. Gegen einen Gebiihrenaufschlag von 50
Prozent ist jedoch eine vorgezogene Bearbeitung innerhalb von 3 Werktagen (soweit die perso-
nellen und sachlichen Kapazitdten dies zulassen; gegebenenfalls zuziiglich Versandzeit) moglich.
Auf dem Bestellschein ist dann der Vermerk , Eilauftrag” anzubringen.

Beniitzer missen die aufzunehmenden Seiten eindeutig mit Blatt-/Seitenangabe oder Einmer-
ker kennzeichnen. Ohne Kennzeichnung kann der Fotoauftrag nicht bearbeitet werden.




1)

2)

3)

4)

5)

Welche Arten von Reprografien werden angeboten?

Benutzer-Scan/Benutzer-Kopie (Tarif 1)

An den Reader-Printer-Geraten kdnnen Benltzerinnen und Beniitzer selbst vom Mikrofilm
oder Mikrofiche einzelne Seitenscannenunddiese Scansentweder ausdrucken oder auf ei-
nem Datentradger abspeichern (einfache Lesequalitat, PDF oder JPEG). Ein Speichermedium
(CD-ROM) wird durch die Lesesaalaufsicht kostenlos ausgegeben. Tarif 1 ist kostengiinsti-
geralsdie Anfertigung GbereinenFotoauftrag(d.h. durch Archivpersonal).

Reproduktionen auf Papier (Tarife 10 und 11)

Liegtvom Archivale bereits ein Mikrofilm oder Mikrofiche vor, sind grundsatzlich Reader-
Printer-Kopien zu erstellen (siehe Nr. 1). Liegtvom Archivale keine Aufnahme vor, kdnnen Re-
produktionen auf Papier in der GroRe DIN A4 und A3 angefertigt werden.

Digitale Bilddateien (einfache Qualitat: Tarife 20 bis 22; Druckqualitat: Tarife 30 bis 33)

Alle Scans bzw. digitalen Aufnahmen werden durch erfahrenes und qualifiziertes Personal
angefertigt.

Je nach Verwendungszweck kann zwischen Bilddateien in einfacher Lesequalitat (ca. 150
dpi, PDF oder JPEG, Tarif-Nrn.20-22) und inhochwertiger Druckqualitat (300 dpi, TIF-For-
mat, unkomprimiert, Tarif-Nrn. 30-32) gewahlt werden.

Dateien in hochwertiger Druckqualitat (Tarif-Nrn. 30-32) werden vor ihrer Auslieferung in aller
Regel nachbearbeitet. Die Bildbearbeitung ist im Preis bereits enthalten.

Die Tarif-Nrn. 30-32 beziehen sich auf die von Auftraggeber geplante DruckgréRe (Wiedergabe-
groRe), nichtaufdie OriginalgroRe des Archivales. Diegeplante DruckgroRe istdahervom Auf-
traggeber anzugeben, um spatere Riickfragen zu vermeiden.

Uber- und Sonderformate kénnen erhdhten Arbeitsaufwand und Zusatzkosten verursachen,

wenn zwei oder mehrere Aufnahmen zusammengesetzt werden miissen. Dies ist nur am
Standort Miinchen (Bayerisches Hauptstaatsarchiv, Staatsarchiv Miinchen) méglich. Die entstan-
dene Arbeit wird anhand des tatsachlichen Aufwands berechnet (Tarif 101).

Mikrofilm- und Mikrofiche-Duplikate (Tarife 40 und 41)

Die Auftrage werden Uber externe Dienstleister abgewickelt und kénnen daher etwas langer dau-
ern.

Sonstiges (Tarif 101)

Spezielle Wiinsche (z.B. Mikrofilm-Duplikate oder Abziige von Dias) versuchen wir nach Moglich-
keit zu erfillen. Hierzu werden externe Dienstleister herangezogen. Ein Anspruch auf Leis-
tungen, die nicht im Gebilhrenverzeichnis aufgefiihrt sind, besteht nicht.



